Wojt Gminy Pietrowice Wielkie

ADAM WAJDA

Wéjt Gminy przyjmuje strony:

poniedziatek w godz. 15:00 do 17:00
wtorek w godz. 16:00 do 18:00

Umawianie stron prowadzi sekretariat Urzedu Gminy

tel.: 32419 80 75 wew. 111

Wyslij wiadomos¢

Do zakresu zadan Woéjta nalezy w szczegodlnosci:

reprezentowanie Urzedu na zewnatrz,

prowadzenie biezacych spraw Gminy,

podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych osob

do podejmowania tych czynnosci,

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu,
zapewnianie przestrzegania prawa przez wszystkie komoérki organizacyjne Urzedu oraz jego pracownikow,
okresowe zwolywanie - nie rzadziej jednak, niz raz w miesigcu - narad z udzialem wszystkich pracownikow
Urzedu

w celu uzgadniania ich wspoldziatania i realizacji zadan,

koordynowanie dziatalnosci komérek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich wspoétpracy,
rozstrzyganie sporow pomiedzy poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi oraz samodzielnymi
stanowiskami pracy

w szczegolnosci dotyczacymi podziatu zadan,

udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, o ile Statut Gminy nie stanowi inaczej,
czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu,

przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy,

upowaznianie swoich Zastepcow lub innych pracownikéw Urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

0g0lny nadzor nad prawidtlowym wykonywaniem przez pracownikdéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,
wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Wojta przez przepisy prawa i Regulamin oraz uchwaty
Rady.


http://www.pietrowicewielkie.com.pl/pl/site/index/1-samorzad/14-kontakt.html#formularz

